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FICHE DE REMBOURSEMENT DE FRAIS

Nom de l'association :
Demande présentée par Mme, M. :
Pour la période du : au:

1. Frais de déplacement voiture personnelle :

LIEU ET NATURE DU DEPLACEMENT

Fiche n°:

NOMBRE DE KILOMETRES

Soit un total de xxx kms. A yyy euros le km = euros

2, Autres frais de déplacement (joindre justificatifs) = euros

3. Affranchissements courrier = euros
4. Redevances téléphoniques (détail joint) = euros
5. Frais divers (préciser) = euros

(joindre justificatifs)

TOTAL = euros

Faita: Le:
Signature du demandeur :

Mode de remboursement : Caisse O Cheéque O

Bon a payer le:
Signature de l'ordonnateur :

N° de cheéque:
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PIECES JUSTIFICATIVES D'ENCAISSEMENT

Nom de l'association :

ENCAISSEMENT DE RECETTES EN ESPECES

Piece comptable

Le 08 /01 /2012

Participation des adhérents au repas festif
Recu :450 €

Vu, le Président

Piece 1

ENCAISSEMENT DE RECETTES PAR CHEQUES

Piece comptable

Le29/01 /2012

Encaissement de 5 cotisations 2012

Recu : 80 € (par cheques selon détail au verso)
Vu, le Président

Piece 2

ETAT DE RAPPROCHEMENT BANCAIRE

Pour établir ce document, cocher soigneusement et discretement, au crayon-mine, sur le registre des recettes et des
dépenses, les opérations effectivement débitées sur le relevé bancaire.

Exemple en fin dannée :

le solde du relevé bancaire estde: 1504 euros

le solde du registre (colonne Banque) : 982 euros
['état de rapprochement bancaire est donc indispensable pour justifier la différence entre les deux chiffres.
Il s'établit ainsi sur simple cahier d'écolier :

Solde du relevé du Crédit Agricole au 31/ 01/ 12 = 1 504 euros

Chéques non encore débités sur le relevé :

Cheéque n° 624 = 217 euros
Cheque n® 625 = 305 euros
= 522 euros

Solde du registre = 982 euros
Ce montant correspond bien a la différence entre le solde du relevé et le montant des chéques non encore débités.
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